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1. ZAKLADNI USTANOVENI

Skolni Fad Matei'ské $koly Trhovy Stépanov, prispévkové organizace, Sokolska 3 (déle

jen MS) upravuje organizaci, provoz, fizeni, partnerské vztahy a zejména prava a

povinnosti viech zainteresovanych osob (déti, zakonni zastupci, zaméstnanci MS,

partnerské organizace) s prihlédnutim k mistnim podminkam.

Rad MS vychazi z platnych pravnich predpisii a jejich pozdéj$ich zmén, zejména ze:

- Zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stiednim, vy$sim odborném a
jiném vzdélavani

- Vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani

- Zékona ¢. 104/1991 Sb., Umluva o pravech ditéte

- Vyhlasky ¢.27/2016 Sb., o vzdélavani zaki se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a
zakl nadanych

- Zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

- Vyhlasky ¢. 202/2016 Sb., o vedeni dokumentace $kola skolskych zarizeni

- Vyhlasky ¢.107/2005 Sb., o Skolnim stravovani

2. VYDANI A ZAVAZNOST SKOLNiHO RADU

2.1. VYDANIi SKOLNIHO RADU

Skolni ad MS je zpracovany v souladu se zdkonem ¢.561/2004 Sb., o pred$kolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném vzdélavani a jiném vzdélavani (,Skolsky zakon“)
a vyhlaskou ¢.14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpist.
Skolni 4d upravuje a bliZe specifikuje podminky, za nichz se uskutec¢tiuje predskolni
vzdélavani a vymezuje prava a povinnosti fyzickych i pravnickych osob (déti, rodicd,
zaméstnanct Skoly). Predskolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani potreb ditéte a
jeho rozvoj. Rozvoj osobnosti probiha ve spolupraci rodiny a mateiské skoly.

Skolni Fad dale upfesiiuje provoz a vnitini reZim MS, podminky pro zaji$téni bezpec¢nosti
a ochrany zdravi déti, podminky zachazeni s majetkem MS a upresiiuje podminky
povinného predskolniho vzdélavani a prijimani déti mladsich 3 let.

2.2. ZAVAZNOST SKOLNIHO RADU

Skolni Fad je zvefejnén na pristupném misté v $atnach jednotlivych ti{d a prokazatelnym
zptisobem s nim byli sezndmeni v$ichni zaméstnanci $koly. MS informuje o jeho vydani a
obsahu zakonné zastupce nezletilych déti. S vybranymi ¢astmi $kolniho radu byly déti
seznameny formou odpovidajici véku a rozumovym schopnostem déti.

Skolni t4d je zavazny pro déti, rodice a zaméstnance $Kkoly.

3. PROVOZ A VNITRNi REZIM MS

3.1. PODMINKY PROVOZU A ORGANIZACE VZDELAVANI

Ziizovatelem MS je mésto Trhovy Stépanov, ktery zfizuje matei'skou $kolu jako
prispévkovou organizaci s celodennim provozem.

Provoz Skoly je od 6,30 do 16,00 hodin.

Zakonny zastupce je jsou seznamen s provozem Skoly na informativni schtizce.



Informace zakonny zastupce ziska na webovych strankach, nasténkach jednotlivych trid,
na dni otevirenych dvefti, v fadech MS, $kolnim vzdélavacim programu, tridnim
vzdélavacim programu, osobné pti konzultaci a rozhovorech s ucitelkami a feditelkou
MS.

Vzdélavani probiha ve tirech tridach.

Kapacita mateiské skoly je 80 déti.

Tridy matetské Skoly se napliiuji do poCtu 24 déti ve tridé, v pripad€ navyseni kapacity
aZ na 28 déti na tfidu je nutné povoleni vyjimky zfizovatelem MS s ohledem na
hygienické podminky.

Tridy jsou spojovany dle potifeb provozu a z toho vyplyvajici pracovni doby ucitelek,
pricemz jsou respektovany hygienické a bezpec¢nostni poZadavky a potieby déti.

Ptfi rozdélovani déti do tiid vychazi reditelka z moznosti provozu, véku déti se snahou
respektovat jejich individualitu, potifeby a schopné adaptability v urcité tride.
Rozdélovani déti do ttid je tedy v plné kompetenci reditelky za podpory pedagogickych
pracovnikd.

Dité v MS potiebuje
» vhodné a pohodlné obleceni do tridy
nahradni obleceni uloZené ve skfifce s svou znackou
pevné prezlivky (ne pantofle)
v 1été pokryvku hlavy
pyZamo na odpoledni odpocinek
plasténku nebo pogumovanou bundu, holinky
» vzimé kombinézu, Cepici, nakrcnik, rukavice pal¢aky

YV VYV VY

Zakonny zastupce je povinen oznadit véci déti, aby nemohlo dojit k zaiméné

Za cennosti a donesené hra¢ky MS nerudi

Zakonny zastupce zajisti, aby ve skrince déti bylo vzdy dostatetné mnozstvi ndhradniho
obleceni

3.2. PRERUSENi A OMEZENi PROVOZU V MS

Provoz materské skoly byva preruSen v mésici ¢ervenci a srpnu. Rozsah omezeni nebo
pireru$eni provozu matetské $koly stanovi feditelka MS po dohodé se zfizovatelem.
Omezeni nebo preruseni provozu oznami reditelka Skoly zakonnému zastupci ditéte
nejméné dva mésice predem na pristupném misté.

Provoz materské skoly v dobé podzimnich, vanocnich, jarnich a velikono¢nich prazdnin
lze podle mistnich podminek omezit nebo prerusit. V této dobé se provoz uskutecni
pouze pro piredem prihlasené déti z diivodu dodani stravy ze Skolni jidelny. O omezeni
nebo preruseni provozu informuje feditelka MS zakonného zastupce alespoii dva mésice
piredem na pristupném miste.

Provoz MS miiZe byt taktéZ prerusen ze zavaznych diivodi i v jiném terminu nap¥. z
technickych dlivodi, havarie vody, vypadku elektrického proudu aj. Tyto divody
znemoznuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo
pireru$eni provozu uveiejni Feditelka MS na p¥istupném misté, na www strankach
neprodlené poté, co o omezeni nebo pireruseni provozu rozhodne.



3.3. VNITRNI REZIM DNE

V MS jsou heterogenni i homogenni t¥idy. P¥ed$kolni vzdélavani probiha podle SVP.
Nasledujici rezim dne je flexibilni a umoznuje v prilbéhu dne prizptsobit organizaci
Cinnosti déti vzhledem k jejich potiebam a aktualni situaci. Pobyt venku je prizplisoben
aktualni meteorologické situaci a kvalité ovzdusi

ReZim dne muzZe byt také pozménén v piipadé vyletd, exkurzi, divadelnich a filmovych
piredstaveni pro déti, besidek, détskych dni a jinych akci. Rodice jsou vcas o téchto
skutecnostech informovani na webovych strankach a nasténce v jednotlivych tridach.

6,30 - 8,00 schazeni déti, ranni hry podle volby a ptani déti

8,00 - 8,45 ranni kruh, ranni cviceni, relaxace

8,45 - 9,10 svacina, hygiena

9,10 - 9,30 didakticky zacilena ¢innost (zamérné i spontanni uceni) ve skupinach a
individualné

9,30 - 11,25 priprava na pobyt venku, pobyt venku

11,25 - 12,00 obéd, hygiena, péce o chrup

12,00 - 14,10 priprava na odpocinek, odpocinek dle pottreby ditéte, klidové aktivity,
individualni prace s détmi s nizsi potfebou spanku

14,00 - 14,35 svacina, hygiena

14,35 - 16,00 odpoledni zajmova €innost, rozchazeni déti

3.4. DOBA URCENA PRO PRIJiIMANi A PREBIRANI DETi ZAKONNYMI ZASTUPCI

Déti se schazeji od 6,30 do 8,00, poté se Skola z bezpecnostnich diivodd uzamyk3, po
predchozi domluvé lze dité privézt v jinou dobu.

Déti se prevlékaji v Satné, véci ukladaji podle znacek do skiinék, véci oznaci rodice tak,
aby nemohlo dojit k zaméné.

Zakonny zastupce je povinen privést dité az ke tiidé, osobné jej predat ucitelce,
popripadé ji informovat o zdravotnim stavu ditéte. Rodice zodpovidaji za déti az do
predani ucitelce, nenechavaji déti v Satné samotné.

Doporucena doba vyzvedavani po obéde je v 11,30 - 12,30 hod., poté probiha uklid. Po
odpoledni svacince od 14,30 do 16,00 hod.

Mateiska Skola je pro zakonné zastupce déti a povérené osoby oteviena v dobé od 6,30
do 8,00 hodin, v poledne od 11,30 do 12,30 hod. a odpoledne od 14,30 do 16,00 hod. Po
celou dobu provozu je matei'ska skola zabezpecena a stieZena kamerovym systémem.
Pani ucitelky jsou opravnény vydat dité pouze zakonnému zastupci ditéte nebo jim
povérené osobé. Povérené osobé lze predat dité pouze na zakladé pisemného povéreni
vystaveného zakonnym zastupcem. Jméno musi byt uvedeno v pisemné smlouvé
»Zmocnéni pro piredavani ditéte jinym povérenym osobam* nebo ,Zmocnéni k odvadéni
ditéte v MS“. Oba smlouvy musi byt podepsané obéma rodic¢i. Zmocnéni je platné po
celou dobu dochazky do MS.

Zakonny zastupce si pro déti chodi az ke dvefim tridy nebo na $kolni zahradu. V ptipadé,
Ze dité odchazi po obédg, rodice cekaji v Satné.



Pokud nebude dité vyzvednuto do konce pracovni doby, zakonny zastupce bude
telefonicky kontaktovan. Pokud se nepodari navazat kontakt s rodicem, je ucitelka
povinna kontaktovat Policii CR a piredat dité na specialni pracovisté.

Opakované pozdni vyzvedavani ditéte z materské Skoly bez mimoiadnych divodi je
povazZovano za naruseni provozu. Pokud se bude opakovat pozdni vyzvedavani ditéte
z MS po ukonéeni provozni doby, bude tato skute¢nost ozndmena zfizovateli a odboru
socialnimu a zdravotnimu MéU Vlasim. V ptipadé, Ze nedojde k napravé, bude tato
skuteCnost povaZovana za poruseni Skolniho adu a dle platnych predpisti miize dojit i
k ukonceni dochazky ditéte do skoly.

3.5. DELKA POBYTU DETi V MS

Délka pobytu ditéte se ridi podle individualnich poti‘eb zdkonného zastupce. Dité miize
chodit do MS na cely den nebo jen na dopoledne s obédem. Déti prichazeji do MS do 8
hodin. Pozdéjsi prichody je nutné predem dohodnout s ucitelkami.

3.6. ZPUSOB OMLOUVANI DETi ZAKONNYMI ZASTUPCI

Pokud je zdkonnému zastupci dopiedu znama kratkodoba neptitomnost ditéte, oznami
tuto skutec¢nost véetné doby nepritomnosti ditéte v dostate¢ném predstihu elektronicky
do aplikace Nase MS. U déti s povinnym preds$kolnim vzdélavanim je ti‘eba dopiedu
vyplnit Zadost o uvolnéni ditéte z povinného predskolniho vzdélavani.

V ostatnich pripadech reditelka stanovuje povinnost omlouvat neptritomnost ditéte
prostirednictvim aplikace Nase MS.

V pripadé€ omlouvani déti, které plni povinnou piedskolni dochazku (+ odklad skolni
dochazky), je zakonny zastupce povinen omluvit nepfitomnost ditéte ze vzdélavani
nejpozdéji do 3 dnii jeho nepiitomnosti do aplikace Nage MS. T¥idni ucitelka eviduje
dochazku déti. V pripadé, Ze je dité neomluvené, informuje feditelku Skoly, ktera
poskytnuté informace vyhodnocuje.

Opakovanou neomluvenou absenci je reditelka Skoly povinna hlasit organu
socialnépravni ochrany déti.

3.7. INFORMOVANI ZAKONNYCH ZASTUPCU DETi 0O MIMORADNYCH SKOLNICH A

MIMOSKOLNICH AKCICH
Pokud materska Skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a
filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny aj., informuje o tom MS v dostate¢ném
predstihu pisemnym upozornénim na nasténkach v Satné, na webovych strankach,
aplikaci Na$e MS nebo osobnim sdélenim uéitelkou.

3.8. POBYT VENKU

Za priznivého pocasi travi déti venku maximalné moznou dobu.
Dlivodem vynechani pobytu venku je silny dést nebo vitr, znecisténi ovzdusi, teplota
vzduchu pod -10°C, ale také vysoké teploty v letnich mésicich.



V letnich mésicich nebo kdyzZ je teply podzim (i jaro, je umozZnéno prenaset iizené
¢innosti ven do prostor zahrady MS a to jak rano, tak i odpoledne.

Déti maji mit ve skrifikach vhodnou obuv i obleceni pro pobyt venku dle aktualniho
pocasi a ro¢niho obdobi.

. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNiKU PREDSKOLNi VYCHOVY A VZDELAVANI

4.1. ZAKLADNI CILE MATERSKE SKOLY PRI ZABEZPECENI PREDSKOLNi VYCHOVY A

VZDELANI

Materska skola v ramci piredskolniho vychovné vzdélavaciho procesu:

podporuje komplexni rozvoj osobnosti ditéte piredskolniho véku

dopliiuje rodinnou vychovu

podili se na citovém, rozumovém a télesném rozvoji osobnosti ditéte

podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot

vytvari predpoklady pro pokracovani ve skolnim vzdélavani

napomaha vyrovnavat nerovnomérnosti ve vyvoji déti pred jejich vstupem do zakladni
Skoly

vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti

poskytuje specialné pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potrebami

4.2. PRAVA DETI

P¥i vzdélavani maji véechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a Umluva o
pravech ditéte.

Kazdé dité prijaté do MS ma pravo na:

kvalitni predskolni vzdélavani a vychovu zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a
rozvoj jeho osobnosti s maximalnim respektem jeho individuality (§33 Skolského zakona
zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zarizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakonu

fyzicky i psychicky bezpecné prostiredi pti pobytu v materské Skole v souladu s § 29
Skolského zakona

svobodu projevu

ochranu pred jakoukoli formou diskriminaci, nasilim, zneuzivanim, zanedbavanim
vychovy a pied vlivem socialné patologickych jevi

rovny pristup

zvlastni péci a vychovu v pripadé postizeni a na podminky odpovidajici jeho
individualnim potrebam

respektovani jeho individuality

Mezi dal$i prava patii:



Kdykoliv se napit.

Jit kdykoliv na toaletu.

Jist pouze to a to, kolik chtéji.

Byt vzdy vyslechnut.

Zvolit si hru nebo ¢innost z moZné nabidky dle svého prani.

Aby jim dospély pomohl, kdyzZ potiebuji.

Kdykoliv si béhem dne odpocinout.
Byt oslovovany tak, jak jsou zvyklé z domova nebo jak chtéji.
Dokoncit hru.

4.3. POVINNOSTI DETI

Kazdé dité prijaté do MS ma povinnost:

respektovat individualni potteby ostatnich déti kolektivu

respektovat pokyny pedagogickych pracovnikii a ostatnich zaméstnanct
Ucastnit se odpocinkovych ¢i klidovych aktivit vychazejicich z denniho rezimu
respektovat zakladni pravidla vzajemného souziti v kolektivu, pravidla ve tridé a
v matei'ské Skole (s ohledem na sluSné a bezpecné chovani)

dodrzovat zasady osobni hygieny

Ucastnit se v situacich vyplyvajicich z platnych pravnich predpisi a narizeni tzv.
distan¢ni formy vyuky

Mezi dalsi povinnosti déti patii chovat se podle pravidel, ktera si stanovi na zacatku
Skolniho roku:

Hrat si tak a podle toho, ktery hraci koutek si zvoli.

Po dokonceni ¢innosti uklidit prostor ¢i hracku zpét na své misto.
Samostatné pouzivat WC.

Byt samostatné pri hygiené (myti rukou, pouziti kapesniku).
Upeviiovat si spolecenské navyky (pozdravit, podékovat, poprosit).
Rict ucitelce, kdyZ chté&ji opustit tidu.

Mluvit primérené nahlas a neskakat do reci.

Nenicit praci druhym.

Chovat se k ostatnim détem tak, aby jim neubliZzilo.

Konflikty resit tstni domluvou.

Dodrzovat dalsi pravidla stanovena pro chovani na chodbé, v koupelnég, satné, na Skolni
zahradé.

Dodrzovat ostatni pravidla dohodnuta pro chovani ve tride.

4.4. PRAVA ZAKONNYCH ZASTUPCUO

Zakonny zastupce (rodic, opatrovnik, osvojitel) ma pravo na:

diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota



po dohodé s pedagogem a dle momentalnich podminek ve tridé byt pritomni
vzdélavacim ¢innostem ve t¥idé MS

poradenskou pomoc matefské Skoly nebo Skolského poradenského zarizeni

v zaleZzitostech tykajicich se vzdélavani déti kdykoliv pozadat o konzultaci s ucitelkou ¢i
reditelkou Skoly (po predchozi domluveé terminu)

pribézné ziskavat informace o vysledcich vzdélavani ditéte

projevit jakékoliv pipominky k provozu MS, uéitelce nebo Feditelce $koly

prispivat svymi ndpady a ndméty k obohaceni programu skoly

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim matei'ské skoly tykajicich se podstatnych zaleZitosti
vzdélavani déti

4.5. POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

Zakonny zastupce (rodi¢, opatrovnik, osvojitel) je povinen:

zajistit, aby dité fadneé chodilo do mateiské skoly a bylo pri prichodu vhodné a Cisté
upraveno

zucCastnit se osobné projednavani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte, jsou -
li k tomu vyzvani feditelkou materské skoly

informovat ucitelku nebo reditelku Skoly o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo o jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh
vzdélavani ditéte

bez zbyte¢ného odkladu pirevzit své dité v pripadé, pokud jsou ze strany MS informovani
o zméné zdravotniho stavu

dokladat divody nepiitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem

sledovat terminy a Casy chystanych akci privadét déti vcéas

oznamit Skole udaje podle §28 ods. 2 a 3 §kolského zdkona a dal$i idaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto tdajich (vse
pro potieby skolni matriky), napt. zména bydlisté, zdravotni pojistovny, telefonnich
spojeni...

pokud pecuje o dité pouze jeden ze zakonnych zastupci, dolozi dokument, ktery je
dokladem stanoveni jeho péce

oznamit neprodlené jakoukoliv zménu v uvedenych tudajich

uvést mobilni telefon, ktery je kdykoliv dostupny pro potieby nahlého onemocnéni
ditéte

ve stanoveném terminu hradit dplatu za predskolni vzdélavani a stravné

dodrzovat stanovenou organizaci provozu materské skoly a vnitini rezim, respektovat
denni délku provozu materské skoly

ridit se Skolnim radem

pokud rodice chtéji ukoncit dochazku ditéte do MS, oznamit tuto skute¢nost feditelce
$koly a podepisi ,Zadost o ukonéeni predskolniho vzdélavani ditéte, dohodnou
odhlaSeni stravného

oznamit o individudlnim vzdélavani nejpozdéji 3 mésice pired pocatkem skolniho roku,
v tomto pripadé zajistit icast ditéte u ovéreni irovné osvojovani ocekavanych vystupt
v jednotlivych oblastech v MS, kde je piijato k predskolnimu vzdélavani



predavaji dité vzdy zdravé, vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, ZZ tuto
skute¢nost neprodlené oznami MS, dale podaji zpravu i v pripadé pirenosné infekéni
choroby v rodiné (napft. Zloutenka, salmonel6za, mononukledza), ale také pri vyskytu vsi.
zajistit, aby dité nenosilo do MS nebezpeéné a cenné piredméty (za ptipadnou ztratu &
poskozeni téchto predmeéti $kola nezodpovida)

zajistit oznaceni véci déti a dostatecné jej vybavit na pobyt v matei'ské Skole jak
pohodlnym oblecenim, tak bezpecnou obuvi

Ucastnit se tridnich schiizek, jakakoliv rozhodnuti z téchto schiizi pii mateiské skole jsou
pro vSechny zavazna

dodrZovat pravidla slugnosti a ohleduplnosti pti styku se viemi zaméstnanci MS, jinymi
détmi a jejich zakonnymi zastupci

v pripadé poSkozeni majetku Skoly ditétem projednat s ucitelkou nebo reditelkou Skoly
opravu ¢i nahradu Skody

pokud zakonny zastupce potizuje audiozaznam ¢i videozdznam pfti aktivitach Skoly,
poftizuje ho pouze pro vlastni ucely a nesmi je $itit dal vzhledem k zdkonu na ochranu
osobnich udaji

si maze své dité opalovacim krémem sam, nenf to povinnost ucitelek

4.6. PRAVA PEDAGOGU

Pedagogicky pracovnik ma pravo na:

zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti a to pfedevsim na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo
zakonnych zastupci

na to, aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
prredpisy to pri vychovneé vzdélavacim procesu

vyuzivani metod, forem a prostiredki dle vlastniho uvazeni v souladu se zakladnimi cili
ptredskolniho vzdélavani

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

nepfrijeti nemocného (infekéni nebo zjevné onemocnéni & silné nachlazeni) ditéte do MS
a ma pravo pozadovat 1ékai'ské potvrzeni o zdravotni zplisobilosti ditéte na pobyvani

v MS a v détském kolektivu

Pedagogicky pracovnik dale:

Dodrzuje skolskou legislativu, zejména zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$$im odborném a dal$im vzdélavani a vyhlasku ¢.14/2005 Sb., o
predskolnim vzdélavani v platném znéni.

Odpovida za tiroven vychovné vzdélavaci prace jak ve tfidé jemu svérenému, tak MS jako
celku.

Je zodpovédny za ochranu a bezpecnost déti v dobé, kdy s nimi pracuje az do doby, kdy je
piredd jinému pracovniku MS, zdkonnym zastupctim nebo jimi povéfenym osobam.

Jeho prace vychazi z Pracovni naplné, Zakoniku prace, Roéniho planu, SVP, zavéri
pedagogickych porad.



4.7. POVINNOSTI PEDAGOGU
Pedagogicky pracovnik je povinen:

e vykonavat svou pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani

e chranit a respektovat prava détf a dbat na jeho bezpecnost a chranit jeho zdravi

e vytvaret svym pristupem pozitivni a bezpetné klima

e zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim osobni tidaje, informace o
zdravotnim a rodinném stavu déti a vysledky poradenského zatizeni, se kterymi
ptisel do styku

e poskytovat zakonnym zastupclim informace o vychové a vzdélavani jejich déti

e neprodlené informovat zakonného zastupce o zméné zdravotniho stavu ditéte

4.8. PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCU MS
Kompetence pracovniki jsou vymezeny v Pracovnich naplnich.

Zaméstnanec MS ma pravo na:
e 0,5 h prestavky v praci nejpozdéji po odpracovani 6 hodin.
e Odmitnout pozadavky zakonnych zastupci na pristup k détem, pokud by byl
v rozporu s Umluvou o pravech ditéte.
e Vyjadfovat se a navrhovat zmény v provozu MS.
e Moznost zapiijéeni inventafe MS se souhlasem feditelky.

Zaméstnanec MS ma povinnost:

e  Plnit prikazy reditelky MS.
e DodrZovat pracovni kazen.
e PIné vyuzit pracovni dobu, vést evidenci pracovni doby a pirescasové prace.
e Dodrzovat predpisy bezpecnosti prace, ochrany zdravi a protipoZarni predpisy.
e Ohlaovat feditelce MS neprodlené v§echny zmény v osobnich pomérech a jiné tiidaje
majici vyznam pro nemocenské pojisténi a dan ze mzdy.
e Chranit majetek MS, fadné hospodafit s prostiedky svéienymi organizaci a fadné
zachazet s inventafem MS.
e Telefon MS pouzivat zejména ke sluZebnim ti¢eliim, po ukonéeni sluzby jej neodnaset
domii.
e Uchovat sluzebni tajemstvi.
e Respektovat prava déti i zakonnych zastupct.
e DodrZovat pravidla chovani a to:
- Umeét naslouchat.
- Projevit a pojmenovat city.
- Pristupovat ke kazdému ditéti jednotlivé.
- Hodnotit ¢iny nikoliv osobnost.
- Povzbuzovat a motivovat.
- Bytdusledni.
- Chovat se asertivné (zejména pii reSeni problémi).
- Byt pravdomluvni.



- Byt pratelsti.
- Byt flexibilni.
Provozni pracovnici mohou zajistovat dohled nad détmi, byli-li o vykonu fadné pouceni.

4.9. PRAVOMOCI REDITELKY MS

Reditelka MS ma povinnost a pravomoc:

Rozhodovat o vSech zalezitostech tykajici se poskytovani vzdélavani.
Odpovidat za odbornou a pedagogickou turoven vzdélavani.
Vytvorit podminky pro vykon inspekéni ¢innosti CSI a pfijmout nasledna opati‘ent.
Vytvorit podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikd.
Zajistit, aby zakonni zastupci byli v€as informovani o vysledcich vzdélavani déti.
Stanovit organizaci a podminky provozu $koly.
Rozhodnout o rozdéleni déti do trid.
Odpovédnost za pouZiti finan¢nich prostiredki statniho rozpoctu pridélenych podle §
160 - 163 skolského zakona v souladu s ucelem, na ktery byly pridéleny.
Rozhodovat o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle § 34 Skolského zadkona
Rozhodovat o ukonceni predskolniho vzdélavani podle § 35 Skolského zakona, jestlize
» Se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrZité neticastni predSkolniho
vzdélavani po dobu delsi nez 2 dny
> Zakonny zastupce ditéte zavaznym zpisobem opakované narusuje provoz MS a
nedodrZuje Skolni rad
» Zakonny zastupce opakované nedodrzuje podminky stanovené pro tthradu
uplatu za vzdélavani
» Ukonceni doporuci v priibéhu zkusebniho pobytu 1ékar nebo skolské poradenské
zatizeni
» Dité nezvladne adaptacni program
Snizit nebo prominout Uplatu za poskytované predskolni vzdélavani
Omezit & prerusit provoz MS.
Pfesunout dité do jiné tridy.

4.10. OCHRANA 0SOBNOSTI VE SKOLE (PEDAGOG, DITE)

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pred zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zarizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimz prisli do
styku

Zakonni zastupci maji pravo na pristup k osobnim tidajiim, na opravu a vymaz osobnich
udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji

Ochrana pfi zpracovani osobnich udaji déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky,
propagacni materidly, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych
zastupcu ditéte.



5. UPRESNENi PRAV A POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCE PRI VZDELAVANI
DETI, PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNEHO ZASTUPCE

S PEDAGOGICKYMI I NEPEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY A MEZI PRACOVNIKY
NAVZAJEM

Zaméstnanci $koly jsou povinni vystupovat vici détem vzdy v jejich zajmu a jejich zajmy
hajit.

Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly, détmi a zakonnymi zastupci vychazeji ze zasad
vzajemného respektu, tcty, diveéry, solidarity a distojnosti.

Zameéstnanci Skoly a zakonni zastupci se vyjadruji otevirené, aktivné pristupuji

k problémiim, komunikuji slovné i pisemné vzZdy v mezich dodrzovani sluSnych
mezilidskych vztah, vytvareji pozitivni atmosféru a citlivy pristup.

6. PODMINKY PRO PRIJETI K PREDSKOLNIMU VZDELAVANI

6.1. PRIJIMACI RiZENi DO MATERSKE SKOLY

Zapis k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho skolniho roku se kona od 15.bfezna do
15.dubna. Termin a misto zapisu stanovi editelka MS po dohodé se ziizovatelem a
zvefejni je zplisobem v misté obvyklém.

O terminech zapisu je verejnost informovana prostrednictvim plakatt a na webovych
strankach.

O prijeti ditéte k pred$kolnimu vzdélavani rozhoduje editelka MS ve spravnim fizeni a
podle skolského zakona.

Reditelka MS rozhodne do 30 dnii ode dne piijeti Zadosti o prijeti ¢i nepiijeti ditéte do
materské skoly.

Do tiidy materské Skoly se zpravidla prijimaji déti smyslové, télesné a duSevné zdravé,
starsi 3 let.

Integraci zdravotné postiZzeného ditéte do MS rozhoduje reditelka na zakladé zadosti
zakonného zastupce, vyjadieni pediatra a pedagogicko - psychologické poradny ¢i
specialné pedagogického centra prislusného zaméreni.

K predskolnimu vzdélavani se prednostné prijimaji déti v poslednim roce pred
zahajenim skolni povinné dochazky a déti, kterym byl povolen odklad povinné skolni
dochazky.

Déle jsou prijimany déti ve véku od 3 do 6 let, nejdiive vSak od 2 let. Pfednostné jsou
prijimany déti, které pred zacatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné 3 let, pokud maji
misto trvalého pobytu (v pripadé cizincli misto pobytu) v prisluSném skolském obvodu,
a to do nejvyssiho povoleného poctu déti uvedeného ve Skolském rejstriku.

Mistem trvalého pobytu v piislu§ném $kolském obvodu se rozumi Trhovy Stépanov,
Dalkovice, Dubéjovice, Strechov, §tépénovské Lhota a Keblov, Soutice, Tichonice, Psare
(spolecny skolsky obvod).

Do tridy matetské Skoly se mohou zarazovat déti mladsi 3 let. O ptijeti ditéte mladsiho 3
let rozhodne Feditelka MS na zakladé vyvojové zptisobilosti a danych podminek MS.

Pii prijeti ditéte do MS stanovi Feditelka MS zpravidla zku$ebni dobu 3 mésict.

Dale jsou prijimany déti podle kritérii, kter4 si feditelka MS pro ptijimani déti k
piredskolnimu vzdélavani stanovila a zakonné zastupce s nimi pifedem seznamila.



e Podminkou pro prijeti k piedSkolnimu vzdélavani je doloZeni potvrzeni od 1ékarte o
pravidelném ockovani ditéte nebo doklad, Ze je proti nakaza imunni nebo se nemuze
oCkovani podrobit pro trvalou indikaci. Toto doloZeni je soucasti zadosti zakonného
zastupce o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani.

e Zakonny zastupce piredava veskerou vyplnénou dokumentaci o ditéti reditelce materské
Skoly ve stanoveném terminu.

e Pfi prvotnim vstupu ditéte do MS nabizime individualni adaptaéni program, ktery zajisti
postupné seznameni ditéte s prostiredim a postupné navazovani novych kontakti. Délku
a potiebnost adapta¢niho programu dohodne pedagog se zdkonnym zastupcem na
zakladé podminek a predevsim potteb ditéte.

e Dé&ti mohou byt do MS ptijimany i v priibéhu $kolniho roku, pokud to dovoluje kapacita
MS.

e Pokud nelze dité v poslednim roce pred zahajenim povinné $kolni dochazky z
kapacitnich diivodt prijmout, zajisti obec, v niZ ma dité trvalé bydlisté, zarazeni do jiné
MS.

6.2. POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI
(§ 34a zakona ¢.561/2004 Sb., Skolsky zakon ve znéni pozdéjsich piredpisii)

e Déti, které do 31.srpna daného roku dovrsily 5 let (predskolaci), maji zakonem danou
povinnost piredskolniho vzdélavani

e Nesplnéni povinnosti je prestupkem podle §182 Skolského zakona v platném znéni a
zakonny zastupce se vystavuje postihu

e Rodice jsou povinni Fadné déti omlouvat, naleZitost omlouvani se ridi Skolnim radem

o PredsSkolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky (4 hodiny), tato doba je
stanovena od 8 do 12 hodin, povinnost neni dana ve dnech Skolnich prazdnin

e Zakonny zastupce téchto déti je osvobozen od uplaty za predskolni vzdélavani (tyka se
piredskolakti i déti s odkladem Skolni dochazky)

6.3. JINY ZPUSOB PLNENI POVINNOSTI PREDSKOLNIHO VZDELAVANI

Podle § 34a ods.5 zakona ¢.561/2004 Sb., Skolsky zakon, v platném znéni, je zdkonny
zastupce povinen zajistit ditéti, ktery dosahne 5 let do 31.srpna daného roku, piedskolni
vychovu. Nemusi se v$ak jednat vyhradné o vzdélavani v MS. Zakonny zastupce miize

v odlivodnénych pripadech zvolit jiny zptsob plnéni povinné skolni dochazky.

Jinym zptsobem plnéni $kolni dochazky se rozumi:

e Individualni vzdélavani, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky ditéte
do MS

e Vzdélavani v ptipravné tridé na zakladni §kole a ve tridé ptipravného stupné
zakladni Skoly specidlni podle § 47 a § 48a podle zdkona ¢.561/2004 Sb., Skolsky
zakon, v platném znéni (jen pro déti s odkladem $kolni dochazky)

e Vzdé&lavani v zahrani¢ni $kole na tizemi CR, ve kterém ministerstvo povolilo pInéni
povinné Skolni dochazky dle § 38a zakona ¢.561/2004 S., Skolsky zakon, v platném
znéni



e Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost piedskolniho vzdélavani jinym
nez individualnim zptisobem a mimo MS dle tohoto bodu, je povinen tuto skute¢nost
oznamit feditelce MS nejpozdéji 3 mésice pied za¢atkem $kolniho roku, kterym
zacina povinnost piredskolniho vzdélavani

6.4. INDIVIDUALNI VZDELAVANI
(dle § 34b zdkona ¢.561/2004 S., skolsky zdkon ve znéni pozdéjsich predpisti)

e Povinné prredskolni vzdélavani lze plnit i formou individualniho vzdélavani

e Pokud bude dité touto formou vzdélavano prevaznou ¢ast Skolniho roku, je zakonny
zastupce povinen tuto skutecnost oznamit reditelce skoly nejpozdéji 3 mésice pired
zaCatkem $kolniho roku (nebo i v priibéhu roku).

e Reditelka $koly doporuédi zakonnému zastupci oblasti, ve kterych ma byt dité vzdélavano
(dle SVP PV)

e Uroveti osvojeni o¢ekavanych znalosti a vystupti v jednotlivych oblastech se uskute¢ni
prvni a druhou stredu v mésici listopadu daného Skolniho roku. Nahradni terminy pro
ovéreni jsou tireti a Ctvrta stireda v mésici listopadu daného skolniho roku. Mateiska
Skola ovéri iroven osvojovani oekavanych vystupt v jednotlivych oblastech a pripadné
doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pri vzdélavani. V pripadé potreby, na zakladé
pedagogické diagnostiky, také skola miiZze doporucit ditéti navstévu skolského
poradenského zatizeni za icelem posouzeni Skolni zralosti ¢i pripravenosti.

e Pokud zdkonny zastupce nezajisti ucast ditéte u ovéreni, a to ani v ndhradnim terminu,
ukondi reditelka ditéti individualni vzdélavani. Odvolani proti tomuto vzdélavani ditéte
nema odkladny acinek. Po ukonceni individualniho vzdélavani nelze dité opétovné
individualné vzdélavat.

6.5. VZDELAVANI DETI SE SPECIALNIMI VZDELAVACIMI POTREBAMI
(§16 a §17 zdkona ¢.561/2004 Sb., skolsky zdkon, ve znéni pozdéjsich predpist,
Vyhldska ¢.27/2016 Sb., o vzdéldvdni Zdkii se specidlnimi potfebami a Zdkii nadanych)
e Privzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami je tieba naplitovani cilt
predskolniho vzdélavani tak, aby maximalné vyhovélo détem, jejich potfebam a
moznostem

6.6. VZDELAVANI DETI NADANYCH
e Pfivzdélavani déti nadanych je MS povinna vytvaiet podminky pro vzdélavani
s ohledem na jejich potreby a specifika, které vyuzivaji a podporuji jejich potencial

6.7. VZDELAVANI DETI - CIZINCO

e  Pristup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob¢ané Ceské
republiky maji také obc¢ané jiného clenského statu EU

e (izinci ze tiretich statl (nejsou ob¢any EU) maji pristup k predSkolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob¢ané Ceské republiky (ob&ané EU),
pokud maji pravo pobytu na tizemi CR na dobu del$i neZ 90 dn, pokud jsou azylanty,



osobami poZivajicimi dopliitkové ochrany, Zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo
osoby poZivajici do¢asné ochrany

V ptipadé 1-3 cizincl v povinném piedskolnim vzdélavani, bude témto détem
poskytovana individualni jazykova podpora v ramci béZnych ¢innosti, v pripadé 4 a vice
cizincl bude zrizena skupina, ktera bude vzdélavana v blocich, dohromady 1 hodinu
tydné

6.8. VZDELAVANI DETIi OD 2 DO 3 LET

Dité mladsi 3 let nema na ptijeti do MS pravni narok
Reditelka ptijima ke vzdélavani déti mladsi 3 let dle stanovenych kritérii o pFijeti, na
zakladé Fadné vyplnéné Zadosti o ptijeti, potvrzené pediatrem
» Dité je ockované, bez plen, schopné se odloucit na urcitou dobu od rodici
» Je schopné alespon ¢astecné sebeobsluhy
» DokaZe se samostatné stravovat
» Zvlada pobyt venku - vychazka, pohybové aktivity
Prijaté déti jsou zarazeny do homogenni tridy
Skola zajist'uje individualni potieby, specifika, zajmy a moZnosti pro tyto déti, staly
pravidelny denni rezim, emoc¢ni podporu, bezpeci, individualni pravidla
(Skola zajistuje pro tyto déti podminky stanovené RVP PV, ktery je platny od 1.9.2017)

. SYSTEM PECE 0 DETI S PRIZNANYMI PODPURNYMI OPATRENIMI

Podpiirna opatteni prvniho stupné

- Podptrna opatteni prvniho stupné uplatiiuje Skola bez doporuceni skolského
poradenského zarizeni (§ 16 odst. 4 Skolského zakona).

- Utitelka MS zpracuje plan pedagogické podpory, ve které bude upravena organizace
a hodnoceni vzdélavani ditéte vCetné ipravy metod a forem prace a projedna jej
s feditelkou Skoly a zakonnym zastupcem.

- Nejpozdéji po 3 mésicich od zahajeni poskytovani PO poskytovanych na zakladé PPP
Skola vyhodnoti, zda PO vedou k naplnéni stanovenych cili. Neni-li tomu tak,
doporuéi $kola zakonnému zastupci ditéte vyuZiti poradenské pomoci SPZ. Do doby
zahajeni poskytovani PO druhého aZ patého stupné na zakladé doporuceni SPZ
poskytuje Skola PO prvniho stupné na zakladé PPP. S planem PPP seznami $kola
zakonného zastupce ditéte a dalsi pracovniky podilejici se na provadéni tohoto
planu. Plan obsahuje podpis osob, které s nim byly seznameny. (§ 10 odst.1 2
vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.,)

- Pokud by nepostacovala PO prvniho stupné (po vyhodnoceni PPP), doporuci reditel
$koly vyuZiti poradenské pomoci SPZ za i¢elem posouzeni specialnich vzdélavacich
potieb ditéte ( § 16 odst. 4 Skolského zakona a § 2 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.,)

Podplirna opatieni druhého az patého stupné
- Podminkou pro uplatnéni Po 2 aZ 5 stupné je doporuéeni SPZ s informovanym
souhlasem zakonného zastupce ditéte (§ 16 odst. 5 Skolského zakona).



- Pro tiéely poskytovani poradenské pomoci SPZ zajisti $kola bezodkladné piredani
planu PPP SPZ, pokud se podle néj dité vzdélava (§ 11 odst. 1,2 vyhlasky ¢.27/2016
Sb.)

- Reditelka $koly zahaji poskytovani PO 2 a 5 stupné bezodkladné obdrzeni
doporuéeni SPZ a ziskani informovaného souhlasu zdkonného zastupce.

- Reditelka $koly priibézné vyhodnocuje poskytovani PO, nejméné viak jednou ro¢né,
v pripadé souvisejicich okolnosti ¢astéji.

- ZakaZzdé ve tridé zarazené dité s ptfiznanym PO 4 nebo 5 stupné se nejvyssi pocet
déti ve tridé snizuje o 2 déti.

- Zakazdé ve tridé zarazené dité s priznanym PO 3 z diivodu mentalniho postizeni se
nejvyssi pocet déti ve tiridé snizuje o 2 déti.

- Zakazdé ve tridé zarazené dité s priznanym PO 3 se nejvyssi pocCet déti ve tridé
sniZuje o 1 dite.

8. UKONCENi PREDSKOLNIHO VZDELAVANI

Reditelka miiZze ukoncit piredskolni vzdélavani ditéte v MS po piredchozim pisemném upozornéni
zakonného zastupce ditéte, jestlize:

(§ 35 zdkona ¢.561/2004 Sb., Skolsky zdkon, ve znéni pozdéjsich predpisii)

dité se bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzité netcastni predSkolniho vzdélavani
po dobu delsi neZ dva tydny

zakonny zastupce zavaznym zplisobem nebo opakované narusuje provoz matei'ské skoly
ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte 1ékai nebo Skolské poradenské
zati{zeni

zakonny zastupce opakované neuhradi Gplatu za predskolni vzdélavani ve stanoveném
terminu a nedohodne s reditelkou $koly jiny termin

Rozhodnout o ukonéeni vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je predskolni vzdélavani
povinné.

V piipadé stéhovani nebo rozhodnuti ukonéeni predskolniho vzdélavani v nasi MS
poZada zakonny zastupce editelku MS prostfednictvim formulaie ,Zadost o ukonéeni
predskolniho vzdélavani ditéte”.

9. DISTANCNIi VZDELAVANI

MS zajistuje distanéni vzdélavani pro déti v povinném piedskolnim vzdélavani
Distanc¢ni vzdélavani je zahajeno v pripadé mimoradného natizeni vlady, Ministerstva
zdravotnictvi nebi Krajské hygienické stanice

Toto vzdélavani je uskute¢néno podle platného SVP a to v mife odpovidajici okolnostem
Komunikace s rodici bude probihat elektronicky, telefonicky nebo osobné



10.UPLATA ZA PREDSKOLNI VZDELAVANI

e Zakonny zastupce je povinen Uplatu za predskolni vzdélavani (dale Skolné) uhradit vzdy
do 15.dne stavajiciho mésice na ti¢et MS 181732090/0300, do zpravy pifjemce je nutné
napsat jméno ditéte a jeho tridu.

e Uplata se sniZuje, pokud je provoz MS omezen nebo pieru$en déle nez 5 dnf.

e Vreakci nanovelu § 123 ods.4 zakona 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich
piredpisi, na novelu ¢. 423/2003 Sb., kterou doslo ke zméné vyhlasky ¢.14/2005 Sb. a
vyhlasky ¢. 74 /2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisy, je vyse
tiplaty za pired$kolni vzdélavani stanovena ziizovatelem Méstem Trhovy Stépanov.

e Nové od 1.zari 2024 se vysSe Uplaty vaze k minimalni mzdé. Mési¢ni vySe tiplaty nesmi
presahnout 8% zakladni sazby minimalni mzdy na mésic, ktera je platna v dobé
stanoveni mésicni vyse uplaty.

e Vdobé letniho provozu plati pomérnou ¢ast Uplaty za predSkolni vzdélavani pouze ty
déti, které jsou prihlaSeny k dochazce do materské Skoly, pficemz platba probéhne do
15.¢ervna.

Uplatu za piedskolni vzdélavani neplati:

e Zakonny zastupce ditéte, které plni povinné predskolni vzdélavani

e Zakonny zastupce ditéte s odkladem Skolni dochazky

e Zakonny zastupce ditéte, ktery pobira opakujici se davku pomoci v hmotné nouzi

e Zakonny zastupce nezaopatireného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvyseni prispévku
na péci

e Zakonny zastupce, kterému nalezi zvysSeni prispévku na péci z diivodu péce o
nezaopatiené dité

o Fyzicka osoba, ktera o dité osobné pecuje a z dlivodu péce o toto dité pobira davky
péstounské péce

e Zakonny zastupce nezaopatireného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi prispévek na dité
(od 1.zari 2024)

Skutecnosti, které vedou k neuhrazeni tiplaty za predskolni vzdélavani, je nutné prokazat
feditelce MS.

11.STRAVOVANI DET]
 Skolni stravovani se ¥{df vyhla§kou MSMT o $kolnim stravovani ¢.107/2005 Sb.,
vyhlaSkou ¢.602/2006 Sb. o hygiené, vyhlaSkou ministerstva zdravotnictvi ¢.137/2004 Sb.
Déle se stravovani ve Skolnf jidelné ridi vyZivovymi normami, rozpétim finan¢niho
normativu na nakup potravin a spotfebnim koSem.
¢ Stravovani déti je zajisténo Skolni jidelnou, ktera je samostatnym pravnim subjektem,
zastoupenym reditelkou jidelny Helenou Veseckou.
o Kontakt - tel.cislo 317851276, 725941741, email sj.trhstep @gmail.com.
 Skolni jidelna je umisténa v suterénu zakladni $koly. Skolni jidelna pripravuje jidla, ktera
jsou donasena do jednotlivych tiid MS, ve kterych probiha vlastni stravovani déti.



e Piiprijeti ditdte do MS vyplni zadkonny zastupce prihlasku ke stravovani, ktera je platna

po celou dobu dochézky ditéte do MS.

¢ Détem se v dobé celodenni dochazky podava jedna dopoledni svacina, obéd a odpoledni

svacina. Skolni jidelna zaji$tuje i pitny reZim.

e Otazky tykajici se stravovani projednava zakonny zastupce pouze s reditelkou Skolni

jidelny. Pracovnici MS nejsou v téchto zaleZitostech kompetentni.

o Déti MS maji stravu trvale prihla$enou. Odhlagovani stravy je moZné pies webovou

stranku www.strava.cz nebo pres Aplikaci Strava.cz. V obou pfipadech mohou sledovat stav

konta.

e OhlasSovani je moZné do 7h rano, v ptipadé nahlé nemoci lze stravu odhlasit telefonicky
nebo emailem.

e PrihlaSeni odpoledni svacinky je moZné do 7h rano.

e Zaodhlasovani stravy si zodpovida zakonny zastupce sam, neohlasSenou stravu hradi v
plné vysi.

e V pripadé prvniho dne nemoci Ize vydat obéd ve Skolni jidelné v ¢ase 10,50 - 11,10 do
vlastniho jidlonosice.

¢ Cenik a vice informaci najdete na strankach https://www.zs-trhovystepanov.cz/jidelna/

e Jidelnicek je vyvéSeny na nasténkach a na webovych strankach skoly.

12.EVIDENCE DETI
e Evidence déti se tyka vSech déti prijatych do MS.

e  Priprijeti ditéte do MS dostane zakonny zastupce Evidenéni list, ktery vyplni a podepise.
e Musi v ném byt uvedeno nasledujici:
» Jméno a prijmeni ditéte
Datum a misto narozeni
Rodné ¢&islo
Statni obcanstvi
Zdravotni pojistovna
Jména a ptijmeni zdkonnych zastupcii nebo dalsi osoby povéiené k vyzvedavani
Misto trvalého bydlisté
» Telefonni kontakt na zakonné zastupce nebo osobu povérenou

YV VYV VYV

e Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném radném ockovani zakonny zastupce
dolozi k zapisu k pred$kolnimu vzdélavani. Bez tohoto potvrzeni nelze dité do MS
prijmout - netyka se déti s povinnou predskolni dochazkou.

e Zakonny zastupce je povinen nahlasit kazdou zménu, jedna se zejména o zméné trvalého
bydlisté, telefonni kontakty, zdravotni stav a vSechny jiné skute¢nosti, které by mohly
mit vliv na dal$i vzdélavani ditéte v MS.

e Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou dlisledné pouZzivany pouze pro vnitini
potieby MS, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnén{
zdkona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim.

13.PECE O ZAJISTENi ZDRAVi A BEZPECNOST DETI

13.1. PREVZETi ZODPOVEDNOSTI ZA DIiTE


https://www.zs-trhovystepanov.cz/jidelna/

Zakonny zastupce Ci povéiend osoba vzdy privede dité do budovy skoly. Predani
pedagogickému pracovnikovi probiha podle pokynt v bodé 2.4.

Po predani ditéte prebird zodpovédnost za dité piisluSna ucitelka.

Zakonni zastupci zodpovidaji za dité od chvile jejich prevzeti od ucitelky.

Zakonni zastupci zodpovidaji za své dité pri akcich, které se konaji v mateiské Skole a pri
nichz jsou ZZ pritomni. TaktéZ zodpovidaji za dalsi déti, které si na akci do materské
Skoly privedou.

13.2. ZASADY BEZPECNOSTI PRACE S DETMI

Skola zaji$t'uje bezpe¢nost a ochranu zdravi déti pti vzdélavani a vychové, ¢innostech
s ni piimo souvisejicich. K zabezpeceni tohoto tikolu skola ptijima na zakladé
vyhledavani, posuzovani a zhodnoceni rizik spojenych s ¢innostmi opatreni k prevenci
predpokladanych rizik. Pfi stanoveni konkrétnich opatieni bere v ivahu zejména moZzné
ohroZeni déti pri vzdélavani, pfi presunech déti v ramci Skolniho vzdélavani a pfi acasti
déti Skoly na riiznych akcich potfadanych Skolou. Zaroven piihlizi k véku déti, jejich
schopnostem, fyzické a dusevni vyspélosti a zdravotnimu stavu.
Za bezpeénost déti v MS odpovidaji po celou dobu prace s détmi pedagogi¢ti pracovnici
Skoly a od doby prevzeti od jejich zakonného zastupce nebo jim povéiené osoby az do
doby jejich predani ditéte nebo jim povérené osobé na jakémkoliv misté budovy ¢i
zahrady Skoly.
Pfi prvnim vstupu do matetské Skoly, ma dité pravo na individualné prizptisobeny
adaptacni rezim tzn., Ze se zakonny zastupce miize dohodnout s reditelkou a tiidni
ucitelkou na nejvhodnéjSim postupu.
Vsichni zaméstnanci dodrzuji predpisy PO a BOZP, ridi se pokyny reditelky skoly.
Ucitelky denné ve tridé poucuji déti o bezpecnosti. Pfi poradani akci mimo Skolu je za
dodrzovani bezpecnosti odpovédny povéreny pracovnik.
0d okamziku predani ditéte zdkonnému zastupci a taktéz do okamziku piredani ucitelce
musi byt pod stalym dozorem zakonného zastupce.
Dité za doprovodu zdkonného zastupce nesmi pouzit herni zahradni prvky bez predchozi
vizualni kontroly povéienou osobou a zaroven pred Fadnym poucenim je pouzit.
Skola podle SVP, zpracovaného podle RVP PV, seznamuje déti s nebezpeéim ohrozujicim
jejich zdravi tak, aby bylo dosaZeno vytvareni zakladl klicovych kompetenci vztahujicich
se k ochrané zdravi déti a jejich bezpecnosti.
V SVP je ochrana a bezpec¢nost zdravi sou¢asti vychovy ke zdravému Zivotnimu stylu a
zdravi Clovéka, chapanému jako vyvazeny stav télesné, duSevni a socialni pohody.
Dité v MS pottebuje ptezivky (pevnou bezpe¢nou obuv), vhodné obleéeni do tiidy,
sportovni obleceni na pobyt venku, pyZamo, ndhradni oble¢eni pro ptripad nehody,
plasténku a holinky.
Détem je povoleno nosit do Skolky svoje vlastni hracky. Pedagogicky pracovnik
rozhodne, zda se nejedna o hracku, ktera mize ohrozit zdravi déti. Zakonny zastupce je
povinen upozornit, o jakou hracku se jedna.
Zakonni zastupci odpovidaji za své dité i po dobu, kdy je dité v MS v téchto piipadech:

> Za obleceni a obuti svych déti a za véci, které si dité bere s sebou do MS mohou

Vv

napr. zapricinit raz ditéte



VIV

» Za obsah Satnich skrinék - nesmi obsahovat nebezpecné véci, ostré predméty,
1éky apod. - mohou zapfricinit Uraz ditéte i jinych déti a ucitelky nejsou povinny
kontrolovat jejich obsah.

e Bezpetnost déti nejen pti pobytu venku, ale i p¥i ¢innostech déti v MS je v nasich
podminkach zajiSténa maximalni kumulaci pracovni doby pedagogickych pracovnic do
obdobi, kdy je v MS nejvétsi pocet déti. To je samoziejmé i velkym piinosem pro
individualizaci ve vzdélavani a zaroven to velice napomaha pro kvalitni pInéni ikkold RVP
PV.

13.3. ZASADY PRI CINNOSTECH VYZADUJiCi ZVYSENY DOHLED, PRI POBYTU
MIMO AREAL MS$

o Ucitelky maji trvale povoleny vychazky s détmi v okoli matetské Skoly.

e Vychazky a turistické vylety mimo toto izemi jsou mozZné pouze se souhlasem
reditelky Skoly.

o K zajisténi bezpecnosti déti pti pobytu mimo misto, kde se uskute¢niuje vzdélavand,
stanovi feditelka Skoly pocet ucitelek tak, aby na jednoho ucitele ptipadalo nejvyse
20 déti z béZné tridy nebo 12 déti ve tiidé, kde jsou zatazeny déti s priznanym
podplrnym opatienim druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

e Privychazce chodi vZdy jedna ucditelka na zaCatku zastupu a druha ucitelka na konci
zastupu. Pti vychazce s jednou ucitelkou ucitelka priibézné kontroluje cely zastup
déti.

o Alespoii jedno dité z prvni a posledni dvojice ma obleCené bezpecnostni reflexni
vesty a pri prechazeni vozovky pouziva pedagogicky doprovod zastavovaci terc.

o Skupina k presunu pouziva predevsim chodnik a levé krajnice vozovky.

e Pri prechazeni vozovky ma prednost oznaceny pirechod pro chodce, pirechazeni
vozovky jinde je povoleno pouze vyjimec¢né a to v piipadé, ze v ptrimérené blizkosti
neni oznaceny piechod pro chodce a dovoluje-li to dopravni provoz a pedagogicky
doprovod je piresvédcen o bezpecnosti prechodu skupiny.

e V prirodé se vyuzivaji pouze bezpecna a zndma mista.

e Bezpecny pobyt na Skolni zahradé zajisti Skolnice a uklizecka, odstrani i pripadné
prekazky.

e Pedagogové dbaji na to, aby déti neopustily vymezené prostranstvi pii hrach a
pohybovych aktivitach.

e Priplanovanych vyletech za destivého pocasi pouzivaji déti vlastni plasténku
(destnik neni povolen z bezpec¢nostnich diivodii).

e Rozdélavani ohné je povoleno pouze pii akci dopoledne s hasici a pti mimoskolnich
akcich poradanych materskou skolou za tcasti zakonnych zastupci a jen na misté
k tomu urcené. V blizkosti je dostatecny zdroj vody nebo jiny material k haSeni ohné.

o Pedagogicky dohled zajistuje, aby se déti pohybovaly v bezpetné vzdalenosti od
otevireného ohné, pricemz pocita i se smérem a silou vétru a dba, aby v blizkosti ohné
nebyl vznétlivy material.

e Po ukonceni akce pedagogicky dohled zajisti iplné uhaseni otevieného ohné.

e Pred cvicenim a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tridach a
venkovnich prostorach arealu, kontroluji ucitelky skoly, zda jsou prostory k témto



aktivitam dostatecné pripraveny. Kontroluji pouZzitelnost télocvicného naradi a
nacini, jeho bezpecnost a funkénost, v€etné venkovnich skluzavek, houpacek a lodi.

e Prijizdé na kolobézkach a kolech dbaji ucitelky na dodrZovani pravidel a bezpec¢nosti
- ptilby na kolech jsou dobrovolné.

o Ucitelky dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly piimérené véku a podle toho
prizplsobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem
jednotlivych déti.

e Pri aktivitach rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pii kterych je nezbytné
pouzit nastroje, jako jsou nilizky, kladivko apod., vykonavaji déti praci s timto
nastrojem za zvySené opatrnosti.

e Pfipobytu déti mimo areal MS uéitelka priibézné kontroluje pocet déti a ma o détech
staly prehled.

e Pri prichodu déti z pobytu venku neponechava ucitelka déti bez dozoru v Satné.

e PrizvySeném poctu déti pri specifickych ¢innostech urci reditelka Skoly k zajisténi
bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych ptipadech jinou
zletilou osobu, ktera je zpiisobila k pravnim tikontim a ktera je v pracovnépravnim
vztahu k matetské Skole.

e Vletnich mésicich déti dodrzuji pitny reZim a chrani se pred upalem (hrani ve stinu,
pokryvka hlavy). V zimnich mésicich ucitelka kontroluje dostatecné ustrojeni ditéte
(rukavice, Cepice, teplé obleceni a obuv).

e Pred vyletem ucitelky kontroluji dostatecné oblecCeni déti s ohledem na pocasi.

e Pro nastupovani a vystupovani do a z autobusu ucitelka zajisti bezpecné misto, kde
nebudou déti ohroZeny okolo jezdicimi dopravnimi prostredky.

e Prijizdé autobusem ucitelka dba zvySené opatrnosti, neposazuje déti na sedadla, kde
maji déti zakazano sedét. Dba na to, aby byly déti pripoutany bezpecnostnim pasem.

e Privyletech ma uditelka k dispozici pfiru¢ni 1ékarnicku.

e Vpriibéhu vyletu provadi nad détmi staly dozor, provadi pravidelné prepocitavani.

13.4. OPATRENI K ZAJISTENI BEZPECNOSTI A ZDRAVi V DOBE MIMORADNYCH

UDALOSTI
Tento odstavec obsahuje opatieni, ke kterym Skola ptistoupi v pripadé rizika ohrozeni
zdravi déti, zaméstnanct ¢i zadkonnych zastupc.
Budova MS je zabezpetena kamerovym systémem, vchodova vratka funguji pouze na
ctecku cipi. Cely pozemek je oplocen. Do hlavni budovy se lze dostat hlavnim vchodem,
ktery je na zvonek, ostatni vchody jsou uzamceny. Do budovy s 1.tfidou se lze opét
vchodem se zvonkem.
Vratka jsou oznacena zakazovymi cedulemi.
V budové MS jsou oznaceny evakuaéni cesty prislusnymi znackami. Budova se opousti
nejblizsim moznym vchodem. Déti z 1.tridy pouziji zadni vychod nebo hlavni vchod. Déti
z 2.tridy opusti budovu vchodem ze tiidy, vchodem na zahradu nebo hlavnim vchodem.
Déti ze 3.tridy opusti budou po hlavnim schodisti hlavnim vchodem.
Pfi mimoradnych udalostech, kdy je nutné neprodlené opustit budovu, budou ucitelky
vyrozumeény zvolanim ,evakuace”.



Pro vyrozumeéni situace zakonnym zastupcim bude vyuzito tfidnich mobilnich telefont
napsanim na tiidni skupinu / do aplikace Nase MS. Zakonni zastupci, ktefi nebudou
reagovat, budou individualné obvolani.

V piipadé evakuace MS pedagogové neprodlené odvedou déti na uréené shromazdisté
(vicetiéelové hiisté u ZS). 0dnasi s sebou tiidni knihu s dochazkou a kontroluji, jestli jsou
vSechny déti pritomny. Pfi odchodu z budovy se dba na to, aby déti nebyly vystaveny
nebezpeci (napft. kouft, ohenl). Pti pfichodu na shromazdisté pedagogové vyckaji na dalsi
pokyny.

Preventivné jsou provadéna evakuacnich cviceni, cviCeni zamérend na prevenci a FeSeni
mimotadnych udalosti.

V ptipadé pandemie bude vzdy ptihliZeno a postupovano v souladu s nafizenimi a
doporucenimi ministerstva zdravotnictvi, popf. ministerstva Skolstvi.

Zaméstnanci MS jsou proskoleni poskytnutim 1.pomoci, na kazdé tiidé je zajisténa
l1ékarnicka.

13.5. ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI PRI VZDELAVANI

Mateiska skola se idi § 29 odst. 2 zadkona ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon). Dle tohoto
ustanoveni ma matei'ska $kola povinnost zajist ovat bezpec¢nost a ochranu zdravi déti pti
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech, pricemZ podminky zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi upravuje skolni fad (ust. § 30 odst. 1 pism. C) Skolského
zakona).

Materska Skola nejenze zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi ¢i pravidla nalezitého
dohledu, ale téZ podminky vzniku a $ifen{ infek¢nich onemocnéni mezi détmi. Dale se
materska Skola ridi ust. § 7 odst. 3 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a
o zméné nékterych souvisejicich zakont, které uklada zarizenim pro vychovu a
vzdélavani (tj. i matei'skym Skolam - srov. jeho ust. § 7 odst. 1) povinnost zajistit
oddéleni ditéte, které vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti.
Mateiska Skola ma pravo ve smyslu § 35 odst. 1 pism. B) Skolského zakona ,vyloucit*
dité ze vzdélavani v pripadé onemocnéni, pricemz pii zdvazném a opakovaném
porusovani téchto ustanoveni zdkonnym zastupcem ditéte mize materska skola ukoncit
predskolni vzdélavani.

13.6. PODMINKY VSTUPU DiTETE DO MATERSKE SKOLY Z HLEDISKA ZDRAVI

Do matetské Skoly je mozné privést dité pouze zcela zdravé, tj. bez znamek jakéhokoliv

akutniho infekéniho onemocnéni nebo parazitarniho napadent

Za priznaky akutniho infek¢niho onemocnéni se povaZzuje:

- Prihledna ryma, ktera intenzivneé ditéti vytéka z nosu, a to i bez zvySené télesné
teploty

- Zabarvena (zelena, zluta, hnéda) ryma, ktera vytéka ditéti z nosu, a to i bez zvySené
télesné teploty

- Intenzivni kaSel, tj. kasel, ktery pretrvava i pri klidové ¢innosti, a to i bez zvySené
télesné teploty



- Nahly vysev vyrazky na téle, ktery svymi priznaky mtze odpovidat planym
nestovicim, 5. nemoci, 6.nemoci, syndromu ruka-noha-pusa, spalnickam, zardénkam,
spale, impetigu.

- Prlijem a zvraceni a to i 3 dny poté, co jiz dité priijem nema a nezvraci. MS nemfize
détem podavat dietni stravu, proto dité, které nema travici trakt realimentovany na
béZnou stravu, neprijme).

- Zarudnuti o¢f, vytok bilého nebo zabarveného sekretu

- ZvySena télesna teplota nebo horecka

e Zapriznaky parazitdrniho onemocnéni se povazuje:

- Intenzivni svédéni vlasové pokozky, nalez vsi détské nebo vajicka vsi détské (hnidy)
ve vlasech pohledem. Dité m@iZze MS p¥ijmout aZ tehdy, je-li zcela odvsivené, tedy bez
Zivych vs$i a hnid.

- Neklid, svédéni v okoli konec¢niku, nalez roupi pri vykonavani potreby na WC
pohledem (roup détsky)

o Dité po ockovani nelze prijmout pokud:

- Je naockované v den, kdy prichazi do MS. Nastup je mozny az nasledujici den kvili
moznym reakcim a nezddoucim uc¢inkiim na ockovaci latku.

- Pokud ma dité i nasledujici den po ockovani reakci na ockovaci latku, tim je minéna
zvySena télesna teplota, velké zarudnuti, otok nebo bolest v misté vpichu ockovaci
latky, vysev vyrazky, zvySena tinava, malatnost

Dals$i onemocnéni:

e Dité s prisatym kliStétem
- Prindlezu prisatého klistéte vzdy kontaktujeme zdkonného zastupce. Ten musi dat
informovany souhlas s jeho vyndanim.
e Dité po chirurgickém odstranéni nosohltanové mandle
- Pozdkroku je dité v domaci 1é¢bé minimalné 14 dni vzhledem k riziku krvaceni,
zamezeni vzniku infekce, nemoZnosti pobytu na slunci. Nasledné 1ékat rozhodne, zda
je jiz mozné umisténi ditéte do mateiské Skoly.
e Dité s pasovym oparem
- Pasovy opar je nakazlivy. Clovék s pAsovym oparem miiZe pfenést virus na ¢lovéka,
ktery jesté nemél plané nestovice a toto onemocnéni mu zptisobi. Hlavnim
priznakem je vysev puchyiki. Lécba pasového oparu spociva pouze v tlumeni
priznakd.
e Dité s oparem (herpes simplex)
- Opar je povazovan za banalni onemocnéni, jde vSak o prenosné infek¢ni onemocnéni,
a proto neni mozné, aby dité s oparem bylo v kolektivu. Do matetské skoly muize
nastoupit v pripadé, kdy bude opar pielepen specialni naplasti nebo je jiz vytvoreny
strup.
e Dité s virovymi bradavicemi
- Dité az do vyléceni nesmi jezdit na plavecky bazén. V pripad€, Ze ma virové bradavice
na rukou a chodidlech, je nutné navstivit 1ékare. V dobé 1é¢by by mély mit déti
bradavicky minimalné prelepené naplasti, aby se virus nesiril. Pokud jsou kryté
odévem, neni diivod dité vyloucit z dochazky v materské Skole.
e Dité s molusky



- Dité s molusky nesmi do vyléceni jezdit na plavecky bazén. V pripadé, Ze ma dité
molusky na mistech, kde hrozi kontakt s vlhkym prostfedim (vnitini strana stehen,
hyzdé, dlané), virus se snaze $if{ a je potfeba vyhledat lékare. V dobé 1écby by mély
mit déti bradavicky minimalné prelepené naplasti, aby se virus nesiril. Pokud jsou
kryté odévem, neni dlivod dité vyloucit z dochazky v mateiské $kole.

13.7. ODESLANI DITETE DO DOMACIHO LECEN{

e Matefska Skola ma pravo ihned a kdykoliv béhem dne odeslat dité do domaciho 1é¢eni,
pokud ma podezreni, Ze je dité akutné nemocné nebo ma parazitdrni onemocnént,
pricemz% zakonny zastupce je povinen si pro dité neprodlené, bez zbytecného odkladu
prijit, prip. pisemné (SMS nebo emailem) povérit vyzvednutim ditéte zletilou osobou.

¢ Do doby, nez je dité vyzvednuto z matetrské Skoly, je mateiska Skola povinna zajistit jeho
oddéleni od ostatnich déti v kolektivu.

o Dité ptichazi do materské Skoly zcela zdravé s ukoncenou 1é¢bou a bez zjevnych
priznakdt.

13.8. OZNAMOVACI POVINNOST

e Zakonni zastupci maji povinnost materské Skole nahlasit infek¢ni a parazitarni
onemocnéni u svého ditéte, aby se zamezilo dalsimu Siteni u téchto infek¢nich
onemocnéni: plané nestovice, spala, impetigo, prijem a zvraceni, 5. nemoc, 6. nemoc,
ruka-pusa-noha, zanét spojivek, roupi, vsi, svrab,

e Na zakladé informace od zakonného zastupce o infekénim onemocnéni ma matet'ska
Skola povinnost informovat zdkonné zastupce ostatnich déti, Ze se v materské skole
vyskytlo infek¢ni nebo parazitarni onemocnént.

e Oznameni probiha formou obecného pisemného oznameni, Ze se ve Skolce vyskytlo
konkrétni onemocnéni, umisténé na viditelném miste.

13.9. CHRONICKA ONEMOCNENI U DITETE (ALERGIE)

e Pokud ma dité chronické onemocnéni, které se projevuje svymi priznaky jako akutni
infek¢ni onemocnéni (koptivka, ekzém, senna ryma, zanét pridusek s astmatem aj.), je
nutné materské Skole predlozit potvrzeni l1ékare specialisty (alergologa) nebo
praktického osetrujiciho 1ékate (pediatra), Ze dité ma zminéné chronické onemocnéni.
Bez potvrzeni bude dité povaZovano za akutné nemocné a bude odeslano do domaciho
l1éceni.

o Kromeé alergie jsou za chronickd onemocnéni, k nimz matet'ska Skola potrebuje potvrzeni
od 1ékare specialisty nebo pediatra, povazovany epilepsie, astma bronchiale a
metabolickd onemocnéni.

13.10. PODAVANI LEKU A LECIVYCH PRiPRAVKU DETEM V MATERSKE SKOLE



14.

Materska skola nema povinnost détem v matei'ské Skole podavat jakékoli 1éky a 1éCivé
prostiedky, jak volné prodejné, tak na 1ékarsky predpis z medikace 1ékare.

Pedagogicky pracovnik podle § 2 zdkona ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a
podminkach jejich poskytovani /zakon o zdravotnich sluzbach), ve znéni pozdéjsich
piredpisii, nemize podavat léky, protoZe neni zdravotnickym pracovnikem, ktery ma

k tomu opravnéni.

V pripadé, Ze dité potiebuje v neodkladné situaci ¢i v ramci prvni pomoci podat 1€k, prip.
1ék, ktery je medikovan 1ékarem a dité jej musi pravidelné uzivat v urCenou dobu, je
nutné matefskou Skolu pisemné pozadat a doloZit potifebnou zpravou od lékare.

V pripadé kladného vyrizeni Zadosti je zdkonny zastupce povinen se osobné dostavit a
pti predavani 1éku pedagogickému pracovnikovi, ktery s podavanim léku souhlasil,
sepsat na misté ,Protokol o podavani 1éka“.

Materska skola je povinna i pies souhlas s podavanim 1ékt volat v Zivot ohrozujicich
stavech zachrannou sluzbu.

Pokud mateiska skola Zadost zdkonného zastupce o podavani 1ékli zamitne, je zakonny
zastupce povinen zajistit podavani 1ékd sam.

13.11. URAZ DITETE

Pfi Urazu ditéte jsou vSichni zaméstnanci povinni okamzité poskytnout prvni pomoc.

0 urazu jsou neprodlené informovani zakonni zastupci ditéte.

U arazu, ktery si vyzada péci rodice o dité delsi nez 1.den, obdrzi zakonny zastupce od
reditelky Skoly formular (posudek o bolestném), ktery je soucasti podkladu pojistné
udalosti.

Pojisténi je platné pro vSechny aktivity, ktera Skola s détmi porada.

Urazem ditéte je traz, ktery se stal détem pti vzdélavani nebo s nim piimo souvisejicich
¢innostech a p¥i poskytovani $kolskych sluzeb. Jedna se tedy zejména o tirazy déti v MS,
na vychazkach, vyletech apod.

Urazem neni $kolni tiraz, ktery se stane na cesté do matei'ské $koly a zpét.

VSechny skolni urazy jsou evidovany v knize trazi, zapis provadi pedagogicky pracovnik
konajici dohled nad détmi.

Uraz je evidovan v knize trazii nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se $kola nebo
Skolské zatizeni o drazu dozvi.

0 kazdém tirazu je informovana reditelka skoly.

Pokud se ditéti stane draz mimo MS (zlomena ruka, sesita rana, apod.), bude k dochazce
do MS piijato pouze s vyjadienim lékaie a pouze v piipadé, Ze bude schopno samostatné
sebeobsluhy bez zvySenych narokul na jeho péci, ktera skola z hlediska poctu personalu
nemiiZe zabezpecit. Posouzeni narocnosti péce a zaroven tak zajiSténi jeho bezpecnosti
je plné v kompetenci feditelky skoly.

PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM

14.1. ZABEZPECENIi BUDOVY MS

Vchody do MS jsou zabezpeteny kamerovym systémem. Kromé vstupu je zajisténa i
zadni strana budovy, dopravni hristé. Otevirani vratek je formou ¢tecky Cipd.



Vchod od hlavni budovy MS je opati‘en zvukovym zvonkem, kdy po zazvonéni na zvonek
prichozi osoba vycka signalu zabzuceni a poté zatahne za kliku. Kazdy z pracovniki,
ktery poskytuje vstup cizim osobam, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a zajistit,
aby se nepohybovali nekontrolované po budové MS.

Dvete do MS jsou trvale uzavieny, otevieno je pouze v dobé ptichodu a odchodu déti, tj.
6,30 - 8,00, 11,30-12,30, 14,30 - 16,00.

Po dobu, kdy dojde k vypadku el.proudu, jsou vratka otevicena. V dobé, kdy Cipy budou
rodi¢iim k dispozici, budou vratka zavi-ena trvale.

Cipy jsou uré¢eny zakonnym zastupctim déti, které jsou zapsany k dochazce v MS Trhovy
Stépanov a jsou jim zalohové pijéeny. Pokud ¢ip bude v dobé vraceni viditelné
poskozeny, zaloha se ZZ nevraci. Taktéz se zaloha nevraci za ztraceny Cip. Vratna zaloha
¢ini 200,- K& Zaptijéené ¢ipy je mozné vratit do 30 dnii od ukonéeni dochazky do MS

v Feditelné MS. Poté budou vyiazeny bez nahrady.

Cipy jsou pouzivany v dobé 6,30 - 8,00; 11,30 - 12,30; 14,30 - 16,00. Mimo tuto dobu
funguje zvonek u vratek.

Ve zvlastnich piipadech, napt. v den zapisu, pti akcich konanych MD, kdy doba otevieni
piresahuje rozsah provozu MS (6,30 - 16,00), budou vratka oteviena.

14.2. DALSI BEZPECNOSTNi OPATRENI

Ve véech budovach a prostorach MS (prilehlé prostory $kolni zahrady) plati piisny zakaz
koureni, pozivani alkoholu a jinych omamnych latek, pouZzivani nepovolenych
elektrickych spotrebicl, odkladani osobnich véci na mista, ktera k tomu nejsou urcena.
Zakonni zastupci jsou srozuméni se skutecnosti, Ze veSkeré vybaveni v aredlu materské
$koly je uréeno détem od dvou do sedmi let. Mimo akce organizované MS neni dovoleno
tyto herni prvky pouzivat.

14.3. ZACHAZENI S MAJETKEM MS

Pii vzdélavacim procesu a pti pobytu ditéte v MS zajistuji pedagogicti pracovnici, aby
déti Setrné zachazely s u¢ebnimi pomtickami, hrackami a dalsimi vzdélavacimi
potrebami, pomtickami a neposkozovali majetek Skoly.

Déti jsou ucitelkami vedeny ke spolupodileni se na péci o zptijemnéni interiéru a
exteriéru MS, k ochrané majetku $koly a $kolni zahrady a k respektu majetku druhych.
Zakonni zastupci pobyvaji v MS jen po dobu nezbytné nutnou pro pirevle¢eni ditéte do
obleceni uréeného ke vzdélavani a predani ditéte ucitelce matetské skoly a pro prevzeti
ditéte a prevlecCeni do Satt, v kterych dité prislo do materské Skoly. Dale po dobu jednani
s ucitelkami skoly tykajiciho se vzdélavani ditéte. Po dohodé s pedagogy mohou ziistat
s détmi ve tfidach a ucastnit se aktivit.

Zakonni zastupci jsou povinni po vyzvednuti ditéte ihned opustit areal materské Skoly.
V ptipadég, Ze tak neucini, nese zadkonny zastupce zodpovédnost za pripadnou $kodu na
zdravi a majetku ditéte ¢i majetku nachazejiciho se v arealu MS.

Po dobu pobytu v prostorach MS jsou zakonni zastupci a jimi povéiené osoby povinni
chovat se tak, aby neposkozovali majetek Skoly a v pripadé, Ze zjisti poSkozeni majetku
$koly, jsou povinni tuto skute¢nost nahlasit pedagogickému pracovnikovi MS.



15.PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI

Kazdé dité, které za¢ina navétévovat MS, by mélo:

- Samostatné chodit (nepouZzivat koc¢arek)

- Umét udrZet 1Zici a samo jist

- Pitz hrnecku a sklenice

- Samostatné pouzivat toaletu (nikoliv no¢nik), nenosit pleny.

- Umyvatse

- Smrkat

- NepouZivat dudlik

- SnaZit se samo oblékat a obouvat.

Zakonni zastupci v sou¢innosti s MS pomahaji vést déti k samostatnosti pii stolovani,
sebeobsluze, hygienickych navycich (véetné pouzivani toaletniho papiru a splachovani
WQ), uklizeni hracek, oblékani a obouvani, vedou k déti k pouZzivani kapesniku. Pomahaji
MS pti vytvareni zakladnich spole¢enskych navyki u déti, u¢i je zdravit, poprosit,
podékovat, vedou déti k ticté k ostatnim lidem a k sebetcteé.

Vysledky vzdélavani tzn. kompetence, které byly u déti rozvinuty, jsou hodnoceny na
zakladé ukazatelti dosazeného vzdélavani.

Rozvoj kompetenci u jednotlivych déti je veden v zaznamech, tzn. v portfoliu.

16.0CHRANA PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVEM

DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

Ditlezitym prvkem ochrany pied rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci ptisobeni
na déti jiz predskolniho véku zamétené na zdravy zpiisob Zivota. V ramci SVP jsou proto
déti nenasilnou formou a primérené k jejich véku seznamovany s problematikou
patologickych jevii, détem jsou vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu. MS ma
vytvoieny program primarni prevence. Rodice disledné dbaji, aby déti nenosily do MS
hracky a predméty s vale¢nou tématikou a napodobeniny zbrani.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matei'ské Skoly monitoring vztaht mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem
resit pripadné deformujici vztahy mezi détmi jiZ v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se
zakonnymi zastupci a za pomoci Skolskych poradenskych zarizeni.

Ditlezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni priznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci déti.

17.PREVENCE V E-BEZPECNOSTI

E-bezpecnost je bezpecny pohyb a aktivity v online prostredi. Tyka se vyuzivani
technologii, chovani v online prostiedi, kybersikany a zverejiiovani fotografii a zaznamd.
Pedagogové dodrzuji zakladni pravidla digitalniho obcanstvi, jsou pravidelné vzdélavani
v této oblasti.

Porizovat zaznamy déti a pouZzivat je k propagaci $koly mohou ucitelé pouze s pisemnym
souhlasem zakonnych zastupct.

Déti nepouzivaji pii vzdélavani vlastnich prenosnych zarizeni ani mobilnich telefonti
pripojenych k internetu.



18.PODAVANI INFORMACI

Pro podavani informaci o ditéti, eventuelné jinych zaleZitostech MS, slouzi vyhradné
konzulta¢ni hodiny reditelky matei'ské skoly, vZdy po predchozi dohodé. Lze dohodnout
i konzultaci s ucitelkou, ale pouze mimo pracovni dobu ucitelky.

Konzultac¢ni hodiny reditelky jsou vZdy po dohodé.

19. STIZNOSTI, OZNAMENI A PODNETY K PRACI MS

Nejprve se tesi s prislusnou ucitelkou, pokud nebude zdkonny zastupce spokojen
s vyrizenim, obrati se na reditelku Skoly, ktera je v zdkonné lhiité vyridi nebo postoupi
nadrizenym organtim.

20. ZAVERECNA USTANOVENI

Vsichni zainteresovani maji pfi pobytu v MS sva prava a povinnosti vyty¢ené timto
$kolnim fadem. Zejména zakonni zastupci a zaméstnanci MS by méli stanovena prava a
povinnosti disledné dodrzovat a pomoci tak détem, aby vyristaly v prostredim plném
pohody a porozumeéni, ale s jasné stanovenymi pravidly souZiti.

Nerespektovani tohoto Skolniho adu ze strany zakonnych zastupct miiZze byt divodem
k ukonéeni dochazky ditéte do MS.

Zmény sSkolniho fadu lze navrhovat pribézné s ohledem na naléhavost situace. VSechny
zmény ve Skolnim radu podléhaji projednani na pedagogické radé a schvaleni reditele
Skoly.

Nové prijimané zaméstnance sezndmi se $kolnim Faddem Feditelka MS pti jejich nastupu
do prace.

0 vydani a obsahu $kolniho fadu informuje materska Skola zakonné zastupce déti
formou zverejnéni vytisku v Satnach tiid.

Tento Skolni Fad nahrazuje Skolni rad ze dne 1.9.2017

Skolni Fad nabyva Gcinnosti 1.9.2025 a plati do odvolani.

V Trhovém Stépanov 27.8.2025 Mgr. Pavla Vesela

feditelka MS



Dodatek ke $kolnimu iadu ¢.1 (projednan pedagogickou radou 25.2.2026)

JAK POSTUPOVAT PRI URAZU DITETE

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k némuz dojde béhem pobyt v MS, je dité povinno ihned
nahlasit ucitelce nebo konajicimu dohledu. Udalost, o které bude dité informovat ucitelku
v nasledujicich dnech, nemusi byt vyhodnocen jako skolni draz.

MS Trhovy Stépanov ma pro viechny déti sjedndno tirazové pojisténi.

Co je povazovano za Skolni uraz?

Uraz, ktery se stal dit&ti v dobé& pobytu v MS, p¥i prochézce, pti vyletech, exkurzich a dal$ich
akcich organizovanych Skolou.

Co neni povazovano za uraz?

Skolnim irazem neni napriklad turaz, ktery se stal na cesté do $koly nebo zpét.

Jak postupuje Skola ihned po urazu?

1. Ditéti je poskytnuta prvni pomoc.

2. Pokud uraz vyzaduje rychlé odborné 1ékarské osetieni, kontaktuje Skola neprodlené
rychlou lékarskou pomoc a zajisti doprovod do zdravotnického zarizeni.

3. Zakonny zastupce ditéte je o irazu neprodlené pracovnikem skoly informovan
(telefonicky, SMS zpravou, e-mailem, osobné).

Jak postupovat pii odSkodnéni tirazu a vyplaceni ndhrady Skody na zdravi?

1. Pokud se dité v dobé pobytu v MS zrani, musi bezodkladné navstivit 1ékare, ktery ho
oSetfi a zhodnoti jeho stav a zavaznost Urazu. Zakonny zastupce ma pravo pozadat
Skolu o ndhradu skody. Pro vytizeni odsSkodnéni za $kolni uraz je zapotiebi bez
zbyte¢ného odkladu t¥idni ucitelce nebo feditelce MS piredat nebo zaslat 1ékarské
potvrzeni o prvnim oSetieni.

2. Na zakladé této 1ékarské zpravy Skola hlasi iraz zdravotni pojiStovné, u které je zak
zaregistrovany a posila na CSI elektronicky vyplnény Zaznam o urazu. Skola zdkonnému
zastupci preda stejnopis tohoto zaznamu.

3. Dale skola zakonnému zastupci zranéného preda formulai Posudek o bolestném, ktery
vypliiuje zakonny zastupce a oSetrujici 1ékai* po ukonceni 1écby. Vyplnény a 1ékairem



potvrzeny formulaf nasledné doruéi do $koly. Skola pak zajisti odeslani dokumentace na
pojistovnu, ktera vyplati pripadné odskodnéni.

Osobni tidaje, které jsou soucasti Knihy Grazi, mohou byt zpracovany pouze za t¢elem evidence tirazd, popiipadé jako
podklad pro vyhotoveni Zaznamu o tirazu. Veskeré informace podléhaji Obecnimu natizeni o ochrané osobnich tudajt
(GPDR).



